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1. Общие положения  

           Настоящее Положение разработано на основе требований ТК РФ, Закона РФ «Об образо-

вании», Типового положения об образовательном учреждении дополнительного профессиональ-

ного образования, Положения об итоговой аттестации выпускников учреждений начального 

профессионального образования (утв. Приказом  Минобразования РФ от 1 ноября 1995 г. N 563),  

Общих положений ЕТКС, Положения об организации обучения и проверки знаний рабочих ор-

ганизаций, поднадзорных федеральной службе по экологическому, технологическому и атомно-

му надзору, утвержденного приказом РТН № 37 от 29 января 2007 года,  

Положение определяет порядок проведения экзаменов  обучающихся, прошедших программу 

обучения в полном объеме. 

1.1. Экзамен проводится по окончании обучения в срок не позднее 15 дней после завершения 

обучения.  

1.2. Для проведения экзамена создается квалификационная комиссия в составе не менее трех че-

ловек. Состав комиссии и форма проведения проверки знаний  утверждается приказом рек-

тора. 

1.3. Председателем комиссии назначаются  руководители института – ректор, проректор по 

учебной работе, начальник учебно-методического отдела, директор филиала. 

Заместителем председателя комиссии – специалист предприятия, имеющий соответствующее 

программе обучения образование и  практический опыт  работы (по согласованию), заведу-

ющий кафедрой, начальник отдела института.  

Членами комиссии – специалисты, имеющий соответствующее программе обучения образо-

вание и  практический опыт  работы (для специалистов предприятий - по согласованию), 

преподаватель специального предмета (кроме учебных программ, согласованных с Ростех-

надзором).  

1.4. При  проведении экзамена по программам, согласованным Гостехнадзором,  УГАДН,  

ГИБДД, ГИМС, инспекцией труда в состав комиссии включаются их представители. Они 

официально извещаются о времени и месте проведения экзамена за 10 дней. В случае их не-

явки к назначенному времени экзамены проводятся без их участия. 

При проведении экзамена по программам, согласованным с территориальным органом Ро-

стехнадзора, на основании п.11 РД 03-20-2007 в состав комиссии, по согласованию,  вклю-

чаются представители территориального органа Ростехнадзора. Они официально извещают-

ся о времени и месте проведения экзамена за 10 дней. В случае их неявки к назначенному 

времени экзамены проводятся без их участия. 

1.5. Формы и условия проведения экзаменов  утверждает ректор. 

1.6. Пробная квалификационная работа сдается обучающимся, по итогам производственнного 

обучения с занесением соответствующей записи и оценки в дневник (журнал) производ-

ственного обучения. 



2 

 

1.7. Лица, получившие по итогам производственного обучения оценку «неудовлетворительно» к 

экзаменам не допускаются. 

1.8. Члены комиссии (кроме представителей Института) обязаны иметь при себе удостоверение 

по промышленной безопасности с аттестацией по правилам, соответствующим программе 

обучения или копию протокола. 

1.9. Экзамен считается несданным: 

- при незнании или нарушении обучающимся требований безопасности труда, 

- при отсутствии у обучающегося знаний, требуемых квалификационной характеристикой 

и учебной программой. 

1.10. Обучающимся,  не явившимся на экзамен в установленный срок по  уважительной при-

чине  (при предъявлении подтверждающего документа) определяется  дата сдачи  экзамена 

не позднее 1 календарного года после окончания обучения.   

1.11. Лицам, получившим неудовлетворительные итоговые оценки успеваемости по теоретиче-

скому или производственному обучению,  или не явившимся на экзамен по неуважительной 

причине, могут быть установлены дополнительные сроки производственного обучения, ор-

ганизованы индивидуальные консультации по теоретическому обучению и определена дата 

сдачи экзамена не позднее 1 календарного года с момента окончания обучения.  

1.12. По истечении 1 календарного года после окончания обучения группы вопрос о допуске к 

экзаменам не рассматривается. 

1.13. Приказы, журнал регистрации свидетельств, журнал регистрации удостоверений, прото-

колы экзаменов  хранятся в архиве ЦПК НК «Роснефть» НКИ» 75 лет. Журнал теоретическо-

го обучения, журнал и  дневники производственного обучения хранятся в архиве ЦПК НК 

«Роснефть» НКИ» 5 лет. 

 

2. Содержание работы экзаменационной комиссии 
2.1. Целью экзаменов является определение соответствия полученных обучающимся знаний, 

умений и навыков программе обучения, требованиям квалификационной характеристики. 

2.2. Экзамены проводятся в специально оборудованном классе, кабинете, оснащенном необ-

ходимыми учебно-наглядными пособиями, натуральными образцами, инструментами, черте-

жами. Их количество и перечень определяют преподаватели, ведущие специальные предме-

ты,  методист, специалист-организатор обучения. 

2.3. Члены экзаменационной комиссии проверяют следующие документы: 

- учебную программу, 

- журнал теоретического обучения, 

- журнал или дневники производственного обучения (если в программе предусмотрено 

производственное обучение), с результатом пробной квалификационной работы. 

2.4. В процессе экзамена комиссия проводит следующую работу: 

- знакомится по журналу или дневнику производственного обучения с характером произ-

водственных работ, выполненных обучающимся в  ходе производственного обучения, 

оценкой их качества и характеристикой обучающегося, 

- рассматривает результаты выполнения квалификационной работы, 

- проводит опрос обучающегося (ответ по билету, собеседование, защита реферата, тести-

рование). 

2.5. Перед проведением экзамена председатель доводит до сведения обучающихся цель экза-

мена и порядок его проведения. 

2.6. При ответе по билетам обучающийся выбирает один билет, знакомится с его содержанием 

и садится за отдельный стол для подготовки к ответу. Одновременно в аудитории могут 

находиться не более десяти человек. 

2.7. При собеседовании обучающийся без подготовки дает развернутый ответ на вопрос ко-

миссии. Собеседование целесообразно проводить с обучающимися, показывающими отлич-

ные знания. 

2.8. Защита реферата предполагает предварительный выбор обучающимся интересующей его 

темы с учетом рекомендаций преподавателя, последующее глубокое изучение избранной для 

реферата проблемы, изложение выводов по теме реферата. Не позднее, чем за неделю до эк-
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замена реферат представляется на рецензию преподавателю. Комиссия по проверке знаний на 

экзамене знакомится с рецензией на представленную работу и выставляет оценку после за-

щиты реферата. 

2.9 Тестирование обучающихся может проходить как на бумажном носителе, так и  с использо-

ванием персональных компьютеров при наличие компьютерных контролирующих программ 

и предполагает  выбор правильного ответа на вопрос теста. 

2.10 Во время подготовки и в ходе  ответа обучающийся может использовать учебно-

наглядные пособия, натуральные образцы, инструменты, имеющиеся в аудитории. Пользова-

ние конспектами, учебниками и другими материалами не допускается. 

2.9. Закончив подготовку к ответу, обучающийся представляется комиссии и приступает к от-

вету. 

2.10. Члены комиссии могут задавать вопросы обучающемуся в пределах программы и тариф-

но-квалификационной характеристики после ответа на вопрос. 

2.11. По решению экзаменационной комиссии ответ по каждому вопросу может оцениваться 

либо по  четырехбальной, либо по двухбальной системе: «зачет», «незачет». Двухбальная си-

стема оценки применяется при проверке знаний обучающихся по программам обучения спе-

циалистов и при проверке знаний специалистов и рабочих, обучающихся по программам до-

полнительного образования. 

При определении отметки по четырехбальной системе следует пользоваться следующими 

критериями: 

 Отметка «5» (отлично). Уровень тестирования 90 – 100% Глубокое знание и понима-

ние, а также прочное усвоение всего учебного материала программы. Последовательное, 

логически обоснованное и безошибочное устное изложение учебного материала в преде-

лах учебной программы (темы, задания). Самостоятельное, уверенное и правильное при-

менение полученных теоретических знаний в практической работе. 

 Отметка  «4» (хорошо). Уровень тестирования 80 – 89%.Хорошее знание и понимание, 

а также прочное усвоение всего учебного материала программы. Обоснованное устное из-

ложение учебного материала с допущением незначительных ошибок и отступлений от по-

следовательности и логики изложения. Правильное, без особых затруднений, применение 

теоретических знаний в практической работе. 

 Отметка «3» (удовлетворительно). Уровень тестирования 70 – 79%.Знание и понима-

ние основного материала учебной программы. Упрощенное изложение учебного материа-

ла с допущением ошибок. Применение теоретических знаний в практической работе с не-

которыми затруднениями, с небольшой помощью преподавателя.. 

 Отметка «2» (неудовлетворительно). Уровень тестирования – ниже 70%.Незнание и 

недостаточное понимание большей части учебного материала программы (темы, задания). 

Ответы, как правило, только на наводящие вопросы. Устное и письменное изложение ма-

териала с допущением грубых ошибок. 

При определении отметки по двухбальной системе следует пользоваться следующими 

критериями: 

 «Зачет». Уровень тестирования – от 70% и выше. Глубокое знание и понимание, а 

также прочное усвоение всего учебного материала программы. Последовательное, логи-

чески обоснованное и безошибочное устное изложение учебного материала в пределах 

учебной программы (темы, задания). Самостоятельное, уверенное и правильное примене-

ние полученных теоретических знаний. 

 «Незачет» Уровень тестирования – ниже 70%.Незнание и недостаточное понимание 

большей части учебного материала программы (темы, задания). Ответы, как правило, 

только на наводящие вопросы. Изложение материала с допущением грубых ошибок. 

2.12. После проведения опроса всех обучающихся комиссия определяет итоговую отметку. При 

разделении голосов членов комиссии поровну, принимается решение, поддержанное предсе-

дателем. 

2.13. По окончании экзамена председатель комиссии объявляет обучающимся решение комис-

сии. 
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2.14. Результаты экзамена заносятся в протокол, который подписывается председателем комис-

сии и всеми членами комиссии. 

2.15. При необходимости,  график приема экзаменов расширить до 3-4 экзаменационных дней 

по заявке Заказчика 
2.16. Сроки сдачи экзаменов согласовывать с учетом графика работы слушателей. 

2.17. Лицам, сдавшим экзамены, выдается документ о пройденном обучении, который заполня-

ется на основании протокола экзаменационной комиссии секретарем – специалистом аппара-

та при ректорате. 

2.18. В протоколе экзаменационной комиссии, свидетельстве и других документах наименова-

ние профессии записывается в строгом соответствии с наименованием, указанном в ЕТКС. 

2.19. Формы документов об обучении и телефонограммы представлены в таблице №1. 

 

Таблица 1. Формы документов об обучении и телефонограммы 

Программа обучения Вид подготовки 
Форма свиде-

тельства 

Форма удо-

стоверения 

Форма телефо-

нограммы 

Стропальщик Профессиональная 

подготовка, По-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 

Машинист крана (кра-

новщик) 

Профессиональная 

подготовка, По-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 

Машинист крана авто-

мобильного 

Профессиональная 

подготовка, По-

вышение квали-

фикации  

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 

Оператор (машинист) 

крана- манипулятора 

Краткосрочные 

профессиональные 

курсы 

Приложение 

№ 1 или №3 

Нет Приложение №12 

Машинист крана-

трубоукладчика 

Краткосрочные 

профессиональные 

курсы 

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 

Машинист подъемни-

ков (вышек) 
Профессиональная 

подготовка 

Приложение 

№ 1 или №3 

Нет Приложение №12 

Эксплуатация и об-

служивание сосудов, 

работающих под дав-

лением 

Краткосрочные 

профессиональные 

курсы 

Приложение 

№ 10 

Нет  Приложение №12 

Слесарь по эксплуата-

ции и ремонту газового 

оборудования 

Профессиональная 

подготовка, по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№3 

Нет Приложение №12 

Слесарь по ремонту 

оборудования котель-

ных и пылеприготови-

тельных цехов 

Профессиональная 

подготовка, по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 1 или №3 

Нет Приложение №12 

Электрогазосварщик Профессиональная 

подготовка, по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 

Оператор котельной Профессиональная 

подготовка, по-

вышение квали-

Приложение 

№ 1 

Нет Приложение №12 
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Программа обучения Вид подготовки 
Форма свиде-

тельства 

Форма удо-

стоверения 

Форма телефо-

нограммы 

фикации 

Охрана труда Программа допол-

нительного обра-

зования 

нет Приложение № 

2 

Согласование 

членов экзамена-

ционной комис-

сии  

Допог. Подготовка во-

дителей транспортных 

средств, осуществля-

ющих перевозку опас-

ных грузов 

Программа допол-

нительного обра-

зования 

Приложение 

№4 

Нет - 

Водитель автомобиля 

категории «В» 

Профессиональная 

подготовка 

Приложение 

№ 5 

Нет Согласование да-

ты проведения 

экзамена 

Машинист автогрейде-

ра 

Профессиональная 

подготовка (пере-

подготовка), по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 11 

Нет Приложение №13 

Машинист экскаватора 

одноковшового 

Профессиональная 

подготовка (пере-

подготовка) по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 11 

Нет Приложение №13 

Водитель погрузчика Профессиональная 

подготовка (пере-

подготовка), по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 11 

Нет Приложение №13 

Машинист бульдозера Профессиональная 

подготовка (пере-

подготовка), по-

вышение квали-

фикации 

Приложение 

№ 11 

Нет Приложение № 13 

Водитель внедорож-

ных мототранспортных 

средств (самоходных 

машин категории «А») 

Профессиональная 

подготовка 

Приложение 

№ 11 

Нет Приложение №13 

Подготовка и перепод-

готовка специалистов 

по безопасности дви-

жения на автомобиль-

ном транспорте 

Программа допол-

нительного обра-

зования 

Приложение 

№ 8 

Приложение №  

8а 

 

Квалификационная 

подготовка на право 

организации перевозок  

пассажиров и грузов 

автомобильным  

транспортом в преде-

лах РФ  

Программа допол-

нительного обра-

зования 

 Приложение № 

8а 

 

Прочие программы 

обучения по рабочим 

профессиям 

Профессиональная 

подготовка, по-

вышение квали-

Приложение 

№ 1 и №3 

Нет  
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Программа обучения Вид подготовки 
Форма свиде-

тельства 

Форма удо-

стоверения 

Форма телефо-

нограммы 

фикации, Допол-

нительное образо-

вание 

Прочие программы до-

полнительного образо-

вания специалистов 

Программа допол-

нительного обра-

зования 

Приложение 

№ 6, 7, 9 
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Приложение № 1 

Форма свидетельства 
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Приложение № 2 

Форма удостоверения 
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Приложение №3 

Форма свидетельства 
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Приложение № 4 

Форма свидетельства 

 
СВИДЕТЕЛЬСТВО   

 

 

Слушатель проработал(а) следующие темы по указанной 

программе: 

  

                 №№ 

пп 
ТЕМАТИКА К-во 

часов /фамилия, имя, отчество/ 

в том, что он(а) с  «__»  __________  201_г.  1 Базовый курс подготовки (1-9 клас-

сы) 

24 

по «__» _________  201_г. прошел(а) обучение 2 Основной курс (перевозка в цистер-

нах) 

14 

ЦПК НК «Роснефть» НКИ» 3 Дополнительный курс: 

газы (класс 2) 

легковоспламеняющиеся жидкости 

(класс 3) 

окисляющиеся вещества (класс 5.1 

токсичные вещества (класс 6.1) 

коррозионные вещества (класс 8) 

12 

/наименование учебного заведения/ 

по программе 

 

Специальной подготовки водителей автотранспорт-

ных средств, осуществляющих перевозку опасных 

грузов 

4 Специализированный курс подготов-

ки по перевозке веществ и изделий 

класса 1 (взрывчатые вещества и 

изделия) 

12 

 

Регистрационный № 62261 

и сдал(а)      зачет 

Дата выдачи____________ 

г.Нефтеюганск 

М.П.      Ректор _______________/А.А. Соловьев/ 

 

             Секретарь __________/Н.Г.Пархадская/ 
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Приложение № 5 

Форма свидетельства 
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Приложение № 6 

Форма свидетельства 

 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО 

 

Настоящее свидетельство выдано_____________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

__________________________________________________________________________ 

 

в том, что он (а) с «____»__________________20___г.   по  ___»_______________20__г.  про-

шел(а) обучение в ЦПК НК «Роснефть» НКИ» по программе: 
 

«Безопасность  движения на автомобильном транспорте» 

 
 

                                                                                                                                                  Стр.2 

 

Слушатель проработал(а) следующие темы указанной программе 

 

 

№№ 

пп 

 

ТЕМАТИКА 

Количество 

Часов 

   

   

   

   

 

 

и сдал(а) зачет 

 

М.П.                                                                                       Ректор_______________________ 

                                                                                                                     

Секретарь_____________________ 

 

Регистрационный номер_________ 
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Приложение № 7 

Форма удостоверения 

 

Лист 1 

 

М И Н И С Т Е Р С Т В О   Т Р А Н С П О Р Т А 

Р О С С И Й С К О Й   Ф Е Д Е РА Ц И И 

 

 

У Д О С Т О В Е Р Е Н И Е 

 

профессиональной компетентности 

в области перевозок автомобильным транспортом 

в пределах Российской Федерации 

 

 

 

                                                                            Лист 2 

 

Серия и номер 

РП № 665227 

 

 

 

                                                                                                                    Лист 3 

 

У Д О С Т О В Е Р Е Н И Е 

 

профессиональной компетентности 

 

Выдано_______________________________________________________________________ 

(фамилия) 

 

(имя, отчество) 

В том, что он(а) с «_____»  __________________________________  _________________г. 

 

по «_____»     _____________         _________г.        прошел (а) обучение в  

ЦПК НК «Роснефть» НКИ» 

 

по программе: «Квалификационная подготовка по организации перевозок автомобильным 

транспортом в пределах Российской Федерации» в объеме  _______ часов и сдал(а) квали-

фикационный экзамен на профессиональную компетентность в области перевозок автомо-

бильным транспортом в пределах Российской Федерации. 

 

               Руководитель 

М.П.      образовательного 

                 Учреждения                   __________________     ____________________ 

                                                                                    (подпись)                         (фамилия, имя) 

«_____»____________________  _____________г. 

Город Нефтеюганск 
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Приложение № 8 

Форма сертификата 

                С Е Р Т И Ф И К А Т  № ______ 
       

            ______________________________ 
                                     (фамилия, имя, отчество) 

в том, что он (а)     с «__» ________     201_ г. 

по  «__» _______   2015 г.   прошел (а) обучение 

       
       в   ЦПК НК «Роснефть» НКИ»          
              (наименование учебного заведения) 
                   по программе  

                      КПК    

       «Обучения персонала, 

  обслуживающего перевозку 

           опасных грузов» 
 

 

 

 

 

               С Е Р Т И Ф И К А Т  № 62336 
        

             _________________________________ 
                                       (фамилия, имя, отчество) 

в том, что он (а)  с  «___» ________  201_ г. 

по  «__» _________ 201_г.   прошел (а) обучение 

               

        в   ЦПК НК «Роснефть» НКИ»          
            (наименование учебного заведения) 
                     по программе  

                      КПК 

       «Обучения персонала, 

  обслуживающего перевозку 

            опасных грузов»   
 

 

Слушатель проработал (а) следу-

ющие  темы по указанной про-

грамме 

 
№№ 
пп 

ТЕМАТИКА К-во 

часов 

  Классы : 1, 2,  3, 4, 5, 6, 8, 9 – 

кроме цистерн  

 

  2, 3, 5.1, 6.1, 8 – в цистернах  

                                                 Всего 49 

                                 и сдал (а) зачет  

                                   Протокол  № ___                   

                                        от  

«___» __________  2015 г. 
 

М.П.   

                  Ректор    ___________ /М.В. Лопатин/ 

       

       Город     Нефтеюганск     Тюменской   обл. 

       

 

    

 Слушатель проработал (а) следующие  темы по 

указанной программе 

 
№№ 
пп 

ТЕМАТИКА К-во 

часов 

  Классы: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 8, 9 – кроме 

цистерн 

 

  2, 3, 5.1, 6.1, 8 – в цистернах  

                                                    Всего  49 

                                 и  сдал(а)  зачет  

                                 Протокол № 566    

                                         от  

«___» __________  2015 г. 

 
 

М.П.     

                 Ректор   ____________/М.В. Лопатин /  

 

Город         Нефтеюганск      Тюменской  обл.       
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Приложение № 8а 

Форма удостоверения 
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Приложение №  9 

Форма сертификата 

 

 Стр.1 

Частное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр профессиональных 

квалификаций НК «Роснефть» Нефтеюганский корпоративный институт» 

 

С  Е  Р  Т  И  Ф  И  К  А  Т 

Настоящий сертификат выдан 

 

 

(фамилия, имя, отчество) 

в том, что он(а) 

с «____»_____________20__г.    по «___»__________20__г. 

прошел(ла) обучение по программе 

 

 

Ректор 

 

№                                                                                           Протокол № 

(№ сертификата)                                                                  от «__»______200_г.                                                                                     
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Приложение № 10 

Форма удостоверения 
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Приложение № 11 

Форма свидетельства 

 
 

 

 

 

 

 



19 

 

Приложение № 12 

Форма телефонограммы 

 

Частное учреждение дополнительного профессионального образования «Центр профессио-

нальных квалификаций НК «Роснефть» Нефтеюганский корпоративный институт» 

628310,  Россия, Тюменская  обл., приемная   тел  8 (3463) 236-189 

Ханты-Мансийский автономный округ-Югра факс 8 (3463) 236-739 

-189 

 

г. Нефтеюганск,  16 мкр., дом 33 Email:nki@nkiugansk.com 

  
 

 

«10» января 2013 г.                                                                                        №______ 

 

И.о. заместителя руководителя  

 Северо-Уральского управления  

 Федеральной службы  

Ростехнадзора 

Рахимову Сергею Раяновичу 

 

 

Телефонограмма 

 

 

Прошу Вас согласовать участие представителя Управления в квалификаци-

онных комиссиях ЦПК НК «Роснефть» НКИ» согласно приложению № 1 

 

 

          Ректор                                                                      А.А. Соловьев  
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Приложение № 13 

Форма телефонограммы 

 

Начальнику Гостехнадзора 

___________________________ 

 

 

ТЕЛЕФОНОГРАММА № _______ 

Дата 

 

 

 Прошу согласовать и направить представителя Управления для участия в работе экзаме-

национной  комиссии в группе № ____ по программе: 

___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 Время проведения_____________________________________________________________ 

 Место проведения ____________________________________________________________ 

            ____________________________________________________________ 

 

 

Подписал: Ректор ЦПК НК «Роснефть» НКИ»  

Передал(а):___________________________________ 

Тел (3463) ___________________________________ 
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Приложение № 14 

Форма телефонограммы 

 

Инспектору УГДАН по г. Нефтеюганску 

Продан А.И 

 

 

ТЕЛЕФОНОГРАММА № _______ 

Дата 

 

 

 Прошу согласовать и направить представителя инспекции  для участия в работе экзамена-

ционной  комиссии в группе № ____ по программе: 

___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 Время проведения_____________________________________________________________ 

 Место проведения ____________________________________________________________ 

            ____________________________________________________________ 

 

 

Подписал: Ректор ЦПК НК «Роснефть» НКИ»  

Передал(а):___________________________________ 

Тел (3463) ___________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 


